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FACULDADE SUCESSO

EDITAL DO PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
1. OBJETIVO

1.1. O presente regulamento estabelece as normas para a selecdo de alunos da faculdade para
atuarem como estagiarios nos setores de Secretaria Académica, Biblioteca e Juridico.

1.2. O programa tem como objetivo proporcionar experiéncia pratica, desenvolvimento
profissional e aprimoramento das competéncias dos alunos selecionados.

2. REQUISITOS PARA PARTICIPACAO.

2.1. Poderdo se inscrever alunos regularmente matriculados nos cursos de graduagdo da
instituicao.

2.2. O candidato devera estar cursando, no minimo, o 3° periodo do curso;

2.3. Ter disponibilidade de horério para atuar no turno especificado pela institui¢éo;

2.4. Possuir habilidades desejaveis para cada setor:

o Secretaria Académica (02 Vagas exclusivas para alunos de Pedagogia e Psicologia):
Atendimento ao aluno, organizagdo de documentos, conhecimento de sistemas
académicos e habilidade em computacéo;

o Biblioteca (01 Vaga exclusiva para alunos das graduagfes EAD): Organizacao de
acervo, atendimento ao publico, uso de sistemas de empréstimo de livros e habilidade
em computacéo;

e Juridico (01 Vaga exclusiva para alunos do curso de direito): Nogdes de Direito
Constitucional, Direito Administrativo, Direito Civil, Direito do Consumidor, Direito
do Trabalho e Direito Educacional.

3. INSCRICAO

3.1. As inscricdes serdo realizadas via formulario eletronico (Google Forms);
3.2. O candidato devera fornecer os seguintes dados:

e Nome completo;

e Histdrico da graduacdo;

e Curriculo Lattes atualizado;

o Disponibilidade de horério;

4. PROCESSO SELETIVO

4.1. O processo seletivo serd composto pelas seguintes etapas:
e Andlise de desempenho académico (RA): Avaliacdo das notas e historico escolar do
candidato;
e Teste préatico: Simulacao de atividades relacionadas a funcao;
o Entrevista: Avaliacdo do perfil e competéncias do candidato pela coordenacéo
responsavel.

5. DURACAO DO ESTAGIO
5.1. O periodo de atuagdo seré de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo,

conforme avaliacéo de desempenho.
5.2. A carga horéria sera de 20 horas semanais, distribuidas conforme necessidade do setor.
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5.3. O Estagio terd inicio no dia 10 de mar¢o de 2025.
5.4. Os estagiarios serdo organizados nos seguintes turnos:

- Biblioteca: Noturno
- Secretaria: Manha
- Juridico: Tarde

6. BENEFICIOS
6.1. Os estagiarios selecionados receberao:

o Experiéncia préatica na area administrativa da instituicao;

o Certificacdo de 200 horas complementares por semestre de estagio completo;
e Treinamento e capacitacdo para desempenhar suas funcgoes;

« Bolsa-auxilio de R$ 400,00 (quatrocentos reais) mensais.

7. OBRIGACOES DO ESTAGIARIO:

7.1. Cumprir a carga horéria estipulada.;

7.2. Demonstrar comprometimento, assiduidade e postura profissional;
7.3. Manter sigilo sobre informag0es institucionais e dos alunos;

7.4. Participar de treinamentos e reunides de acompanhamento.

8. TERMO DE COMPROMETIMENTO E SIGILO

8.1. O aluno selecionado para o estagio/monitoria se compromete a manter total sigilo sobre
quaisquer informacdes institucionais, académicas e financeiras as quais tenha acesso durante
sua atuacéo;
8.2. E proibida a divulgacéo de documentos, dados de alunos, professores e funcionarios, bem
como qualquer informac&o sigilosa da instituicao, sob qualquer meio ou forma.
8.3. O descumprimento desta clausula podera acarretar penalidades, incluindo:

e Adverténcia formal;

o Suspensdo temporéaria do estagio;

o Desligamento imediato do programa;

« Adocdo de medidas legais cabiveis, caso a infracdo cause prejuizos a instituicao.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Geral da instituicao;

9.2. A participacdo no programa ndo implica em vinculo empregaticio com a instituicéo;
9.3. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo;

9.4. A FACSU arcara com o seguro do estagiario em obediéncia a Lei 11.788/2008.
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Formularios para incriges:

Secretaria Académica: https://forms.gle/F81910QSWyZwHVWJIDA

Juridico: https://forms.gle/CZk68Sdbsww3gRSe8

Biblioteca: https://forms.gle/N8ZbnxcHY sffcXQu7

Sao Bento, 14 de fevereiro de 2025.

Prof.Me. Gustavo Henrique Queiroz dos Santos
Direcdo Académica

Ludmyla Cruz da Silva
Nucleo de Gente e Gestao
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