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EDITAL DO PROCESSO SELETIVO PARA ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO 

 

1. OBJETIVO  

 

1.1.  O presente regulamento estabelece as normas para a seleção de alunos da faculdade para 

atuarem como estagiários nos setores de Secretaria Acadêmica, Biblioteca e Jurídico.  

1.2. O programa tem como objetivo proporcionar experiência prática, desenvolvimento 

profissional e aprimoramento das competências dos alunos selecionados. 

 

2. REQUISITOS PARA PARTICIPAÇÃO.  

 

2.1. Poderão se inscrever alunos regularmente matriculados nos cursos de graduação da 

instituição.  

2.2. O candidato deverá estar cursando, no mínimo, o 3º período do curso; 

2.3. Ter disponibilidade de horário para atuar no turno especificado pela instituição; 

2.4. Possuir habilidades desejáveis para cada setor: 

 

• Secretaria Acadêmica (02 Vagas exclusivas para alunos de Pedagogia e Psicologia): 

Atendimento ao aluno, organização de documentos, conhecimento de sistemas 

acadêmicos e habilidade em computação; 

• Biblioteca (01 Vaga exclusiva para alunos das graduações EAD): Organização de 

acervo, atendimento ao público, uso de sistemas de empréstimo de livros e habilidade 

em computação; 

• Jurídico (01 Vaga exclusiva para alunos do curso de direito): Noções de Direito 

Constitucional, Direito Administrativo, Direito Civil, Direito do Consumidor, Direito 

do Trabalho e Direito Educacional. 

 

3. INSCRIÇÃO  

 

3.1. As inscrições serão realizadas via formulário eletrônico (Google Forms); 

3.2. O candidato deverá fornecer os seguintes dados: 

• Nome completo; 

• Histórico da graduação; 

• Currículo Lattes atualizado; 

• Disponibilidade de horário; 

 

4. PROCESSO SELETIVO  

 

4.1. O processo seletivo será composto pelas seguintes etapas: 

• Análise de desempenho acadêmico (RA): Avaliação das notas e histórico escolar do 

candidato; 

• Teste prático: Simulação de atividades relacionadas à função; 

• Entrevista: Avaliação do perfil e competências do candidato pela coordenação 

responsável. 

 

5. DURAÇÃO DO ESTÁGIO 

 

5.1. O período de atuação será de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por igual período, 

conforme avaliação de desempenho. 

5.2. A carga horária será de 20 horas semanais, distribuídas conforme necessidade do setor. 
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5.3. O Estágio terá início no dia 10 de março de 2025. 

5.4. Os estagiários serão organizados nos seguintes turnos: 

 

- Biblioteca: Noturno 

- Secretaria: Manhã 

- Jurídico: Tarde 

 

6. BENEFÍCIOS  

 

6.1. Os estagiários selecionados receberão: 

 

• Experiência prática na área administrativa da instituição; 

• Certificação de 200 horas complementares por semestre de estágio completo; 

• Treinamento e capacitação para desempenhar suas funções; 

• Bolsa-auxílio de R$ 400,00 (quatrocentos reais) mensais. 

 

7. OBRIGAÇÕES DO ESTAGIÁRIO: 

 

7.1. Cumprir a carga horária estipulada.; 

7.2. Demonstrar comprometimento, assiduidade e postura profissional; 

7.3. Manter sigilo sobre informações institucionais e dos alunos; 

7.4. Participar de treinamentos e reuniões de acompanhamento. 

 

8. TERMO DE COMPROMETIMENTO E SIGILO 

 

8.1. O aluno selecionado para o estágio/monitoria se compromete a manter total sigilo sobre 

quaisquer informações institucionais, acadêmicas e financeiras às quais tenha acesso durante 

sua atuação; 

8.2. É proibida a divulgação de documentos, dados de alunos, professores e funcionários, bem 

como qualquer informação sigilosa da instituição, sob qualquer meio ou forma. 

8.3. O descumprimento desta cláusula poderá acarretar penalidades, incluindo: 

• Advertência formal; 

• Suspensão temporária do estágio; 

• Desligamento imediato do programa; 

• Adoção de medidas legais cabíveis, caso a infração cause prejuízos à instituição. 

 

9. DISPOSIÇÕES FINAIS  

 

9.1. Os casos omissos serão resolvidos pela Direção Geral da instituição; 

9.2. A participação no programa não implica em vínculo empregatício com a instituição; 

9.3. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicação; 

9.4. A FACSU arcará com o seguro do estagiário em obediência a Lei 11.788/2008.  
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Formulários para incrições: 

 

Secretaria Acadêmica: https://forms.gle/F8191QSWyZwHVWJDA  

 

 

Jurídico: https://forms.gle/CZk68Sdbsww3gRSe8  

 

 

Biblioteca: https://forms.gle/N8ZbnxcHYsffcXQu7  

 

 

São Bento, 14 de fevereiro de 2025. 

 

Prof.Me. Gustavo Henrique Queiroz dos Santos 

Direção Acadêmica 

 

Ludmyla Cruz da Silva 

Núcleo de Gente e Gestão 
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